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PIKS-1V.042.1.3.8.2021

Szczegbétowy Opis Przedmiotu Zaméwienia (SOPZ)

|. Zasady przeprowadzenia procedury zamoéwienia:

1. Zamowienie dotyczy projektu ,Wysokiej jakosci kwalifikacje i staze zawodowe kluczem do sukcesu
w branzy IT” wspétfinansowanego przez Unie Europejska ze sSrodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020
i realizowanego przez Gmine Kielce na podstawie umowy nr RPSW.08.05.01-26-0018/19-01 aneks z dn.
10.12.2020r. z Urzedem Marszatkowskim Wojewddztwa Swietokrzyskiego.

2. Zamdwienie realizowane jest na podstawie art. 701 i 70° - 70> Kodeksu cywilnego (Dz. U. z 2019 r. poz.
1740, z pdzn. zm.) w zwiazku z zastosowaniem art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy prawo zamoéwien publicznych (Dz.
U.z2019r.poz. 2019 z pézn. zm.).

3. Przedmiotem zaméwienia jest ustuga kompleksowej organizacji, tj. przygotowania i realizacji
audiowizualnej wraz z obstugg techniczng specjalistycznej, branzowej konferencji online z udziatem
eksperta z branzy IT w ramach projektu ,Wysokiej jakosci kwalifikacje i staze zawodowe kluczem do
sukcesu w branzy IT” wspétfinansowanego przez Unie Europejskg ze srodkow Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata
2014-2020.

4. Zamawiajacym jest Gmina Kielce, Rynek 1, 25-303 Kielce, NIP: 657-261-73-25, REGON: 291009343.

5. Osobg wyznaczong do kontaktéw roboczych jest Anna Gtowienka - tel. 41367 557 , e-mail:
anna.glowienka@um.kielce.pl

6. Oferta moze by¢ ztozona przez kazda osobe, ktéra nie jest powigzana kapitatowo i/lub osobowo
z Zamawiajacym oraz posiada wiedze oraz doswiadczenie niezbedne do realizacji przedmiotu zamdéwienia,
oile nie wystepujg wobec niej przestanki opisane w art. 108 Ustawy prawo zamoéwien publicznych.

7. Oferta powinna zostac sporzadzona na formularzu ofertowym stanowigcym Zatacznik nr 1 i ztozona (wraz
z pozostatymi zatacznikami) osobiscie lub przestana za posrednictwem kuriera/poczty tradycyjnej na adres:
Urzad Miasta Kielce, Wydziat Przedsiebiorczosci i Komunikacji Spotecznej, ul. Strycharska 6, 25-659 Kielce
do dnia 14.05.2021r. do godziny 15.30 (liczy sie data wptywu) w odpowiednio zabezpieczonej kopercie
opatrzonej imieniem i nazwiskiem Oferenta, danymi kontaktowymi oraz dopiskiem ,Oferta na organizacje
konferencji online w ramach projektu ,Wysokiej jakosci kwalifikacje i staze zawodowe kluczem do sukcesu
w branzy IT”. Dopuszczalne jest rowniez przestanie oferty (w formie skanu wraz z wymaganymi podpisami)

za posrednictwem poczty elektronicznej na adres: coi@um.kielce.pl. Oferty ztozone w innej niz wskazana
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powyzej formie i/lub ztozone po wyzej wskazanym terminie zostang odrzucone. Z oceny ofert sporzadzony
zostanie protokot.

8. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofac swoja oferte.

9. Oferta ztozona przez Oferenta jest dla niego wigzaca przez okres 30 dni. Z osobami, ktére ztozyty
najkorzystniejsza oferte (na podstawie kryteriéw okreslonych w pkt [l SOPZ) zostanie podpisana umowa.
Podpisanie umow nastgpi najpézniej w ciggu 14 dni kalendarzowych od momentu rozstrzygniecia zapytania
ofertowego.

1. Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Przedmiot zamdéwienia: ustuga kompleksowej organizacji, tj. przygotowania i realizacji audiowizualnej
wraz z obstugg techniczng specjalistycznej, branzowej konferencji online z udziatem eksperta z branzy IT
w ramach projektu ,Wysokiej jakosci kwalifikacje i staze zawodowe kluczem do sukcesu w branzy IT”
wspétfinansowanego przez Unie Europejska ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Swietokrzyskiego na lata 2014-2020.

2. Miejsce realizacji zamoéwienia: online - dedykowana wydarzeniu strona internetowa wraz

z dostepem do platformy umozliwiajgcej streaming na zywo.

Termin realizacji zamdwienia: miedzy 15 a 18 czerwca 2021r. (termin moze ulec zmianie o 1-3 dni)

Czas trwania wydarzenia: maksymalnie 3 godziny zegarowe.

Liczba uczestnikéw: do 100 osdb.

S

Wymagania niezbedne do realizacji przedmiotu zaméwienia:

1) Posiadane doswiadczenie i potencjat techniczny:

a) warunek uzna sie za spetniony jesli Oferent wykaze, ze w okresie ostatnich 3 lat (od daty
publikacji zapytania ofertowego) przeprowadzit minimum 5 konferencji online dla mtodziezy
w tematyce IT,

b) warunek uzna sie za spetniony jesli Oferent wykaze, ze do realizacji przedmiotu zamowienia
zapewni eksperta z branzy IT, ktéry poprowadzi 2 - 2,5 godzinne spotkanie
w formie wyktadu dla mtodziezy oraz odpowie na zadawane w trakcie i po wystapieniu pytania.
Wykonawca wykaze, ze ekspert w okresie ostatnich 3 lat (od daty publikacji zapytania
ofertowego) przeprowadzit jako prelegent/prowadzacy minimum 5 konferencji online lub
stacjonarnych dla mtodziezy,

c) warunek uzna sie za spetniony jesli Oferent wykaze, ze zapewni dedykowana wydarzeniu
strone internetowa wraz z dostepem do platformy umozliwiajgcej streaming na zywo.

2) Oferty niespetniajgce powyzszych wymagan zostang odrzucone.

7. Obowiazki wykonywane w ramach realizacji zaméwienia:
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1) Zapewnienie dedykowanej wydarzeniu strony www wraz ze streamingiem na zywo umozliwiajacej:

a) umieszczenie materiatéw konferencyjnych, w tym graficznych i ,do pobrania” na 5-7 dni przed
konferencja,

b) dostosowanie wygladu strony do wymagan Zamawiajacego (m.in. zapewnienie mozliwosci
umieszczenia wiasnych materiatow, np. logotypdw unijnych, herbu miasta, sylwetki eksperta,
,stowa wstepu”, opisu projektu w ramach ktérego realizowana jest konferencja itp.),

c) zaprezentowanie krétkiego, kilkunastosekundowego wstepu multimedialnego do konferencji
(np. animacja dzwiekowa, graficzna)

d) czat nazywo (umozliwienie zadawania pytan w czasie konferenciji),

e) potaczenie online z ekspertem podczas konferenciji.

2) Zapewnienie obstugi graficznej.

3) Przygotowanie krétkiego wstepu multimedialnego do konferencji (np. animacja dzwiekowa,
graficzna).

4) Kompleksowa obstuga nagrania i streamingu online konferencji.

5) Zapewnienie $srodkéw technicznych niezbednych do zrealizowania wydarzenia (rejestratory

obrazu, nagtosnienie i multimedia).

6) Obstuga techniczna konferencji.

7) Moderacja czatu.

8) Nagranie (biezace utrwalanie) wydarzenia i przekazanie nagrania Zamawiajagcemu.

9) Pozyskanie i zapewnienie eksperta z branzy IT podczas konferencji. Ekspert przeprowadzi 2 - 2,5

godzinng prelekcje/wyktad, podczas ktérego opowie o pracy w sektorze IT. Tematyka wyktadu
ustalona wczesniej z Zamawiajagcym, dostosowana do poziomu wiedzy uczestnikéw spotkania
(uczniowie klas 2 i 3 szkét ponadpodstawowych, uczacych sie na kierunku technik programista
i technik informatyk). Ekspert odpowie rowniez na zadawane pytania.

10) Obstuga prawna - zapewnienie zabezpieczen zwigzanych z RODO.

11) Przygotowanie i dostarczenie raportu z realizacji zamodwienia, zawierajacego m.in. wykaz listy
uczestnikow.

12) Biezaca wspdtpraca z Zamawiajacym na kazdym etapie realizacji Zamowienia.

1. Kryteria oceny ofert
1. Kryterium ,Cena” (Pbad.C)

1) Punktacja za kryterium ,Cena” zostanie obliczona z doktadnoscig do 2 miejsc po przecinku,

W nastepujacy sposob:
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Cmin.
Pbad.C = memmemeeeee- x Waga (70)
Cbad.
gdzie:
Pbad. C - punkty przyznane badanej ofercie za kryterium ,Cena”
Cmin. - najnizsza cena sposrod ocenianych ofert
Cbad. - cena oferty badanej
Waga (70) - maksymalna liczba punktéw jaka mozna otrzymac w kryterium ,,Cena”

2) Cena za wykonanie przedmiotu zamowienia jest ceng brutto i nie moze ulec zwiekszeniu przez caty
okres trwania umowy.
2. Kryterium ,Doswiadczenie” (Pbad. D)

1) Kryterium ,Doswiadczenie” (waga -30) zostanie spetnione, jesli:

a) Oferent wykaze sie doswiadczeniem w przeprowadzeniu minimum 5 konferencji online dla
mtodziezy w tematyce IT, w okresie ostatnich 3 lat (od daty publikacji zapytania ofertowego). Za
przeprowadzenie w ciggu ostatnich 3 lat co najmniej 5 konferencji online dla mtodziezy w
tematyce IT Oferent otrzyma 5 pkt, co najmniej 10 konferencji - 10 pkt, powyzej 10 konferencji
- 15 pkt.

b) Oferentwykaze, ze przedstawiony ekspert z branzy IT w okresie ostatnich 3 lat (od daty publikacji
zapytania ofertowego) przeprowadzit jako prelegent/prowadzacy minimum 5 konferencji online
lub stacjonarnych, o tematyce IT, dla mtodziezy. Za przeprowadzenie w ciggu ostatnich 3 lat co
najmniej 5 konferencji dla mtodziezy o tematyce IT Oferent otrzyma 5 pkt, co najmniej 10
konferencji - 10 pkt, powyzej 10 konferencji - 15 pkt.

2) Ocena spetnienia kryterium zostanie dokonana na podstawie informacji zawartych w Zatacznikach

nr3i4doSOPZ.

3. tacznaliczba punktow przyznana badanej ofercie zostanie obliczona z doktadnoscig do dwoch miejsc po
przecinku, w nastepujacy sposob:
Pbad. = Pbad. C + Pbad. D

gdzie:

Pbad. -tacznaliczba punktow przyznana badanej ofercie

Pbad.C - punkty przyznane badanej ofercie za kryterium ,Cena”

Pbad.D - punkty przyznane badanej ofercie za kryterium ,Doswiadczenie”

1) Podczas oceny oferty mozna otrzymac maksymalnie 100 pkt.
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2) Zamdwienie zostanie udzielone temu Oferentowi, ktory w ramach przedstawionych powyzej
kryteriéw uzyska najwyzsza liczbe punktow.
3) W przypadku uzyskania przez wiecej niz jedng oferte takiej samej tacznej liczby punktow, za

najkorzystniejszg zostanie uznana oferta z nizsza cena.

IV. Informacje dodatkowe

1. Rozliczenia miedzy Zamawiajacym a Wykonawcami wytonionymiw zapytaniu ofertowym prowadzone
beda wytacznie w PLN.

2. Ptatnos¢ za realizacje przedmiotu zamoéwienia bedzie dokonana jednorazowo, po wykonaniu catosci
zamowienia, na podstawie prawidtowo wystawionych i przedtozonych Zamawiajacemu dokumentéw
finansowych, tj. rachunku, faktury VAT lub rachunku do umowy zlecenie, nie pdzniej niz 21 dni
kalendarzowych od dnia przedtozenia rachunku.

3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania, na kazdym jego etapie bez
podania przyczyny, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do podjecia negocjacji cenowych z Oferentami, ktérzy ztozyli
najkorzystniejsze oferty w oparciu o przyjete kryteria. Negocjacje cenowe zostang podjete
w szczegblnosci w przypadku, gdy zaoferowana cena brutto bedzie wyzsza od kwoty zatozonej przez

Zamawiajacego.

Zataczniki
1. Formularz ofertowy do Zapytania Ofertowego z dnia 5 maja 2021r.
2. Oswiadczenie Oferenta do Zapytania Ofertowego z dnia 5 maja 2021r.

3. Doswiadczenie Oferenta do Zapytania Ofertowego z dnia 5 maja 2021r.



